
แบบฝกึหดับทที ่6 

วิธกีารปอ้งกนัขอ้ผดิพลาด 

1. ยกตัวอย่างขอ้ผดิพลาดในการทำงานธรุการ 3 ประเภท พรอ้มอธบิายผลกระทบทีอ่าจ
เกดิขึน้ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

2. จงอธบิายแนวทางป้องกนัขอ้ผดิพลาดในการทำงานธุรการ อย่างนอ้ย 3 ขอ้ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

3. ระบบเวยีนหนงัสือมคีวามสำคญัอยา่งไรตอ่การควบคมุภายใน และควรปฏิบตัอิยา่งไรใหม้ี
ประสทิธภิาพ 

……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

4. ในกรณทีีม่กีารใชเ้ครือ่งใชส้ำนกังานร่วมกนั ควรมมีาตรการควบคมุอย่างไร เพือ่ปอ้งกนั
การสญูหายหรอืขดัขอ้ง? 

……………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………
…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 


